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壹、目的： 

為傳承臺南女中的歷代記憶，顯現本身擁有的歷史文化內涵，將本校重要文

獻及文物以數位化方式（攝影、掃描、影音拍攝等）記錄下來，以期永久保

存這些珍貴史料。  

貮、組織： 

一、本小組由校長、教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任、人事主任、

主計主任、圖書館主任、秘書、文書組長、資訊組長、讀者服務組長、

教師會代表 2名及校友會代表、共計 15員組成，並由校長擔任召集人，

圖書館主任擔任執行秘書。 

二、本小組成員任期一年。  

參、工作任務：  

一、徵集學校各項值得數位保存的文獻及文物(如歷史文獻、建築圖、老照

片、活動照片、圖書舊籍、畢業紀念冊、教職員及學生的重要作品及教

材、南女簡訊、校內出版之刊物)。 

二、由圖書館召募志工將文獻及文物數位化。 

三、研判數位化後之文史檔案是否適合展示(是否有資安疑慮)，並訂定使用 

授權辧法。 

四、將適合展示的數位化檔案製成電子書，置於網站上，以供教職員工生及 

校友瀏覽。 

五、隨時檢視數位平台之軟硬體是否合乎需求。 

肆、本推動小組每學期至少舉行會議一次，必要時得召開臨時會議。開會時得

邀請有關人員列席。 

伍、本小組為推動業務所需相關經費由本校預算編列。 

陸、本設置要點經行政會報通過，陳校長核可後實施，修正時亦同。 

 


