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國立臺南女子高級中學 111學年度第 2學期第 5次行政會報會議紀錄 

壹、時間：112年 3月 27日星期一（上午 9點 10分） 

貮、地點：圖資藝文館 5樓綜合專科教室 3 

參、出席：如簽到簿 

肆、主席：洪校長慶在                      紀錄：魏彩珠 

伍、主持人致詞：略 

陸、宣讀上次會報主席裁示及討論決議事項執行情形： 

3月 20日第 4次行政會報主席裁示事項： 

一、五月 20 、21（週六、日）舉辦國中教育會考，請總務處叮嚀廠商自強

樓工地旁邊維護整潔。 

     辦理情形：總務處：遵照辦理 

二、期中考期間學生請假應依照規定辦理。 

    辦理情形：教官室：持續宣導並依規定辦理。 

三、學生應依服儀規定穿著入校，使用學校的 Logo 應依規定申請才可使用。 

    辦理情形：教官室：持續宣導並依規定辦理。 

              秘書：學校的 Logo授權使用，請向校長室秘書申請。 

四、請教官室定時召開服儀委員會，檢視討論服儀的相關規定後如有修訂

決議後，於行政會報報告，提案校務會議。 

    辦理情形：教官室：遵示辦理。 

 五、3 月 20 日起防疫適用新規定，因本校屬於多人聚集地方，如果有人確

診仍需通報，班級如果有多人確診仍需加強宣導。 



 

2 
 

    辦理情形：學務處：依規定辦理. 

六、高三下學期滿 18 歲成年學生增加與家長聯繫的相關規定，請教務處加

強宣導。 

   辦理情形：教務處：遵照辦理 

七、請學務處收集校友群律師，以供學校法律諮詢需求。 

    辦理情形：學務處：遵示辦理。 

八、演藝廳的音控室各處室要指派專人學習，加班費應符合規定。 

辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖書館：遵

照辦理 

九、期中、期末考試學生請假應依規定辦理，學生自律訓練應於當學期完成。 

    辦理情形：教官室：持續宣導並依規定辦理。 

十、國立台南女中合作社學生實習商品宣傳申請及管理原則修訂後通過。 

    辦理情形：教務處：遵照辦理 

柒、各處室報告： 

一、教務處： 

(一）教務主任： 

1.高三下有些科目由考科變成非考科，有關教法、班級經營、評量、上課點

名相關事項會跟老師溝通宣導。 

2.5月 27日（週六）辦理資優班招生說明會。 

3.3 月 30、31 日（週四、週五）舉行第一次期中考，3 月 29 日請教官室留

意學生缺曠情形。 

4.新課綱規定一學期要辦兩次團體諮輔，預計第一次段考 3月 31（週五）和

第二次段考 5月 17日（週三）考試完後辦理。 
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二、學務處： 

(一)學務主任： 

1.修訂「嚴重特殊傳染性肺炎」病例定義. 

2.3月 20日（週一）確診仍維持通報。 

三、教官室： 

（一）主任教官： 

1.因為空中英語教室活動，原 5/10 集會修正為社團活動（五），原 5/24 社

團活動（五），改成空中英語教室活動，本學期第二次集會時間另外討論

確認後公告。 

四、總務處： 

（一）總務主任： 

 1.校園排水系統國教署預計 4/6(四)蒞校場勘，並請校內取得何處優先施作

排水工程的共識。 

五、輔導室： 

（一）輔導室主任： 

1.0331（週五）14:20-14:50 辦理高三個人申請二階準備及相關公假說明會。 

六、圖書館 

(一)圖書館主任：無 

七、人事室：無 

八、主計室： 

1.本校部門別各處室各項費用第二季分配數，本室於本 (112)年 3            

月 21日分配完畢。 

九、秘書： 
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因有同仁反映關於上學時段門口入校管制狀況，經觀察後有下列建議： 

1.保全未於 8：10 立即執行遲到登記，8：15 之前仍有大量學生遲到入校，

未予以登記。 

2.保全使用平板登記容易造成錯誤，遇遲到人數多時，無法及時登記。應可

建立遲到學生運用學生證、身分證或手機，刷卡入校的機制。 

3.騎乘機車或腳踏車的遲到同學，直接從大門進入，將車停放活動中心地下

室後，再自主前往門口登記遲到或直接從籃球場進教室，形成漏洞。應搭

配刷卡入校的機制，遲到學生，無論是何種交通工具，一律從小門進入刷

卡。保全能夠同時掌握大門柵欄機升降，與學生刷卡進入狀況。 

捌.提案討論： 

案由一：防空疏散避難計畫(附件 1)，提請討論？ 

提案單位：總務處 

說明：依據教育部台南市聯絡處 111 年 11 月 14 日南市教軍(二)自第

1110000428號函辦理。  

決議： 

1.設置 google表單請專任教師填報。 

2.修訂後通過。 

玖.臨時動議：無 
拾.主席裁示事項： 

ㄧ、物品需要財產登記金額由 1000元提高為 2000元。 

二、老師要聯絡家長大多使用行動電話，教師辦公室請總務處開放行動電話

並設定 3分鐘的限制。 

三、學生第一節未到校缺曠課的通報目前是副班長登記和教官室幹事核對，

未請假、未到校請教官室聯絡導師負責聯繫家長。 

 四、6月 10日(週六)臺南市教育局辦理課程博覽會，邀請本市高中一同展出

特色課程，本校亦為受邀單位，請教務處遴選推薦本校校訂必修或探究
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實作課程，通知老師與學生提前準備。 

五、5月 24日(週三)空中英語教室在本校舉辦活動，各處室如果有全校性的

通知可以在學生到場集合後宣導。 

 六、校內排水系統規畫分批建置，音樂大樓教學資料中心前優先辦理，莊敬

樓至校門口次之，其他地方排至最後，4/6(四)國教署蒞校場勘，校長

因「2023年人權教育韓國參訪」公務出差，校務由胡主任代理。 

 七、鼓勵大家利用下班時間參加學校舉辦的團康活動。 

 八、8:10 門口開始做入校管制，相關的設備由總務處購置，並通知門口落實

登記。 

拾壹.散會時間：AM11:10 

列管案件請繼續填列執行情形 

國立臺南女子高級中學 111 學年度第 2 學期行政會報控管案件執行

情形彙報表(1120327) 

項次 1 

列管編號 10802 

日期 1080201 

案 由 自強樓整修 

承辦(提案) 

單位 
總務處 

辦理情形 

 

1090725申請國教署補助 70% 

1090803 國教署核准補助 63%(不含空橋及空調),本校



 

6 
 

需自籌約 1200萬 

1090925與設計師研商標案內容 

1091113監造及工作報告書服務案評選會第一次會議 

110/07/02開工 

預定完成日期 111.11.11 

結 案 否 否 

管考意見  

 

 


