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國立臺南女中 112 學年度第 1學期第 1次導師會議程序 

壹、 時間：112 年 9 月 5 日(星期二)中午 12 時 10 分 

貳、 地點：圖資大樓 3樓綜合專科教室 

參、 主席：林宜貞主任                                       記錄：白蕙棻組長 

肆、  出(列)席人員：如簽到單 

伍、  主席報告： 

一、  112 學年度第一次家長代表大會暨家長委員會，於 9月 28 日晚上 19 時召開，開

會地點活動中心；8月 30 日已發各班級家長代表之調查表，請導師們協助選出班

級家長代表，各班名單擬於 9月 8日前完成。 

二、  麻煩導師們請加強提醒同學，回收分類要確實，隨時保持教室環境整潔；負責外

掃區班級，也請導師們不定期至外掃區協助督導同學。 

三、  10 月起擬辦理有關性平議題融入課程與教材分享之教師工作坊。 

陸、 處室工作報告  

一、 教務處報告：略 

二、 輔導室報告： 

(一) 心輔系統資料填寫請導師協助提醒學生，預計在 9月底前完成，操作說明高一

已請導師協助公告於班上，9/7(四)輔導股長集合時，也會再次提醒各年級輔導

股長，發放操作說明提供給班上同學參考。 

(二) 大考中心自 112 年 9 月起全面實施線上施測，高一「大考中心興趣量表」會請

輔導老師運用生涯規劃課進行施測，高三「大考中心學系探索量表」則另安排

11/1(三)及 12/6(三)下午班會時間由輔導老師入班施測。 

(三) 112-1 大學講座活動陸續與國內外大學端接洽安排，請導師多多鼓勵同學參與，

以利探索各學習領域知識及拓展大學校系的選擇。 

(四) 新學期開始，高一高二同學適應新環境、新班級，高三同學準備迎接一系列升

學任務，請各位老師多加留意班上同學身心適應，也歡迎導師與輔導室及相關

處室保持聯繫，協助其身心安頓。 

三、 總務處報告：略 

四、 圖書館報告：略 

五、 教官室報告：略 

六、 訓育組組長報告： 

(一) 導師請假時的職務代理人請以專任教師為首要考量，若代理人的身分是導師，

無法支領代導費，若請假期間遇班級活動則不可請導師代理；另外請注意：導
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師不得請行政同仁、實習老師、職員、工友代理。 

(二) 週三團體活動行事曆已公告於學校首頁「行事曆」，請老師參閱。 

(三) 請老師協助於校務系統登錄班級幹部及小老師，校級幹部及社團幹部由學務處

登錄。 

(四) 教育儲蓄戶（表格請至學務處領取），本學期第1次審查申請的截止日期為9/25

（一），請導師依照班上同學需求，若有家庭經濟狀況不佳或特殊境遇，請導

師協助申請：可於「學校首頁左側→教育儲蓄專戶→表單下載」自行列印份數，

或請學生到學務處領取申請表。 

(五) 教育部推動法治教育，加強宣導「第 15 屆全國法規資料庫競賽活動」，請導師

協助鼓勵同學參賽。詳細內容可至學校首頁查詢。 

(六) 9/6 高一全體至活動中心參加講座，高二、高三自由報名參加。 

(七) 9/6 高二進行租稅宣導，以播放影片形式進行。 

七、 生活輔導組組長報告： 

(一)  112 學年度第一學期特定人員審查會議，請導師填完特定人員名單之後繳回。 

(二) 國家防災日地震避難演練： 

1. 預定於 112 年 9 月 20 日(三)週會實施地震逃生演練預演及防災知識宣導(預

計第六節於教室避難演練一分鐘後至操場集合，再至活動中心行防災教育)。 

2. 112 年 9 月 21 日(四)9 點 21 分正式演練(第二節課)，請全校師生配合執行，

預計一分鐘於室內就地掩蔽為主，戶外課程則疏散至空曠處就地避難，一分

鐘就地掩蔽完成後，全校各班依避難路線疏散至操場集合，任課老師戴白色

防災帽隨班至操場。 

(三) 期初三表 

幹部訓練時發放工讀生調查表、上放學交通方式調查表及賃居生調查表，請幹

部給導師簽名後繳回教官室，期限 9/7 日。 

(四) 學生請假相關說明如紙本宣導資料 

(五) 生活榮譽競賽辦法修訂，再請導師提供意見協助修訂。 

八、 衛生組組長報告： 

(一) 9/6(三)上午 9點，中西區衛生所將到校複查病媒蚊孳生源，特別提醒我們若再有

抓到病媒蚊孳生的話，將會依照規定開罰，再請各處室協助注意校內積水狀況。 

(二) 9/8(五)上午 9點 30 分，台南市衛生局偕同疾管局進行登革熱聯合稽查，再請各

行政同仁留意。 

(三) 目前已全面撤換教室的回收箱(改為回收籃)，若各處室或辦公室亦想更換回收

籃，會後請向衛生組申請。 
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(四) 廚餘回收部分，各科辦公室依然採用小廚餘桶，並請打掃班級每天進行廚餘回收，

若小廚餘桶需要更換，會後請向衛生組申請。 

(五) 本週已開始環保股長廚餘回收的輪值，請各導師叮嚀環保股長留意。 6.請導師提

醒衛生股長，欲申請掃具請提早在中午前，不要在掃地時間才在申請，中午過後

的申請一律請隔天中午 12:00~12:20 至掃具室領取，逾時不候。 

(六) 請導師提醒班上正副衛生股長、環保股長未加入社群的請盡速加入。 

九、 社團活動組組長報告：略 

十、 體育組組長報告： 

(一) 高三班際排球賽日期為 9/7~9/18，因工程影響，預賽前三天會有三場次移至中

午進行比賽，地點為體育館四樓。 

(二) 9/13 小會舞負責人研習。 

(三) 9/22 校運會報名截止。 

柒、 討論提案：   

捌、 意見交流： 

玖、 校長指示： 

拾、  散會：  


