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國立臺南女子高級中學 112學年度第一學期 

第 7次行政會報會議紀錄 

壹、時間：112年 10月 23日星期一（上午 9點 10分） 

貮、地點：圖資藝文館 5樓綜合專科教室 3     

參、出席：如簽到簿 

肆、主席：洪校長慶在                      紀錄：魏彩珠 

伍、主持人致詞：略 

陸、宣讀上次會報主席裁示及討論決議事項執行情形： 

一、10月 30日（週ㄧ）周大觀文教基金會蒞校討論 113年 9月 25

日（週三）舉辦全球熱愛生命獎章頒獎典禮，請各處室檢視當

日是否有活動進行。 

          辦理情形：教務處、輔導室、圖書館：遵照辦理 

         學務處：星期三為團體活動時間，俟 10/30 討論後

擬請訓育組列入下學期活動 

                    教官室：目前無活動 

    二、請學務處安排人員不定期巡查校園並關心情緒不穩定的同學避 

       免意外發生。 

辦理情形：學務處、教官室：遵照辦理 
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三、請大家預先規劃自強樓內部辦公室，預計明年暑假搬回自強樓

辦公。 

辦理情形：教務處：已經完成 

          學務處、總務處、教官室、人事室、校長室：遵照

辦理 

   四、上週結束第一次期中考，學生在意考試的公平性，籲請各科提 

       醒教師同仁依教務處所訂的考試規定做好監考工作。 

          辦理情形：教務處、國文科、英文科、數學科、自然科、社會 

                    科、藝能科：遵照辦理                                      

  五、請學務處加強宣導校園整理工作。 

   辦理情形：學務處、教官室：遵照辦理 

六、為維護大家出入安全，高一力行樓電力改善案請總務處規劃安

全性的改善方案。 

    辦理情形：總務處：已請廠商報價。 

柒、各處室報告： 

一、教務處：  

(一）教務主任： 

1.因台南市市賽目前高中職組團體賽 11/22 與第二期中考重

疊，當日將視考科微調考程因應，且因新課綱規定一個學
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期需辦理兩次全校團體課程諮詢輔導(需填報至學習歷程平

台)，第一次為開學典禮，第二次於第二次期中考第三天

(11/22)下午考試結束後辦理。 

2.無聲廣播系統將新增「立即叫人」與「虛擬鐘聲」兩個新

模組。 

3.「國立臺南女中生成式 AI 工具之學習指引及教學建議」草

案請參閱附件 1 

二、學務處： 

(一)學務主任： 

1.10/31 萬聖節，學生會當日發放糖果並於 11/1 實踐樓地下

開放鬼屋活動，擬請教官和社團組長於學生佈置後巡查場

地安全狀況。 

2.有關校園廁所環境整理，因應 10 月/29 日親師座談會擬請

外聘清潔人員入校協助加強環境清潔，以整理樂群樓、實

踐和力行樓、圖資大樓及活動中心等廁所為清潔區域，含

馬桶、洗手台與牆壁地磚刷洗；廁所垃圾桶、掃地仍由學

生整理，預估經費為新臺幣 25000元。 

3.考量目前校園打掃時間及數量不足，尤其是外掃區學生無

法於時間內完成工作，爰衛生組擬提案調整打掃時間如下 
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方案一：掃地時間延後至第七節後，並延長 5分鐘。 

午休時間 

12:00-13:10 

第五節 

13:20-14:10 

第六節 

14:25-15:15 

第七節 

15:20-16:10 

掃地時間 第八節 

12:40~13:15 13:20~14:10 14:20~15:10 15:20~16:10 16:10~16:30 16:30~17:20 

 方案二：午休時間縮短，並延至掃地時間。 

午休時間 第五節 掃地時間 第六節 第七節 第八節 

12:40~13:00 13:10~14:00 14:00~14:25 14:25~15:15 15:20~16:10 16:20~17:10 

  

方案三：延長掃地時間 10分鐘，並且延後放學時間 10分鐘。 

午休時間 第五節 掃地時間 第六節 第七節 第八節 

12:40~13:15 13:20~14:10 14:10~14:35 14:35~15:25 15:30~16:20 16:30~17:20 
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4.社團活動組辦理 114級戶外教學活動，惟須考量參加全國

音樂比賽(含 A/B團體組與個人組)學生練習與參賽，請各

處室再協助審閱是否與學校其他重大活動撞期。建議日期

如下 

  (1)113年 2月 21(三)-23日(五) 

  (2)113年 4月 8(一)-10日(三) 

5.近日仍有學生通報登革熱確診病例，會持續防疫宣導和校

園環境整理。 

6.11月將辦理 2場君華學堂講座，11/4(六)9:00於本校思創

教室，邀請林妍希學姊分享「從 16 歲規劃自己的人生—藝

術珠寶設計與手繪」；11/18(六)9:00 於吳園，邀請陳文

淑學姊帶領「走讀臺南—來逛吳園和公會堂」。 

三、教官室： 

（一）主任教官： 

1.賡續辦理 11/2(四)高二學生實彈射擊。 

2.除非必要上課期間儘量不要留學生在處室洽公，以維護學

生受教及學習權。 

3.請各任課老師上課前，請務必確實點名，如有不明原因未

到(經詢問後)，請通知導師或教官室留職人員協尋，以維
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護學生安全。 

   四、總務處： 

（一）總務主任： 

1.112年改善充實一般建築計畫 

 (1)一年級廁所-80萬，預計轉正入本校自籌。 

 (2)力行樓女兒牆整修-180 萬，將視急迫性需求進行勞務及

工程採購。 

2.度蘇芮災損決標。 

3.音樂大樓防水工程試水結束，目前將抓洩水坡度，預計

10/21灌漿。 

4.東西向柏油路已請廠商協助修補。 

5.通學步道計畫本周確認初稿。 

五、輔導室： 

(一）輔導室主任： 

1.10月 18日（三）完成辦理心理健康教師研習。 

2.10 月 29 日（日）辦理本學期親職教育暨親師座談會，敬

請各處室協助，相關事項如日前協調之工作分配表所示。

並請一級主管（人事、主計除外）當天 11:05 於校長室集

合，陪同校長巡視親師互動。 
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六、圖書館 

(一)圖書館主任： 

1.南女簡訊第 40 期即日起收件，再請各處室主任協助轉知各組，

截止日期為 11月 16日(四)，稿件請寄至

tngs_lib@tngs.tn.edu.tw    

七、人事室：無 

八、主計室： 

1.明(113)年各處室經費預計本(112)年 12 月份分配，各處室目前各

計畫名稱是否符合現況，擬簽會各處室是否增刪計畫名稱。(校長

室、教官室、人事室與主計室不需檢討計畫名稱，因只有基本額

度與國內旅費，無其他計畫) 

2.國教署推動原始憑證及其他單據簡化核銷，有關補助費之申請表、

繳驗文件及收費單據可由業務權責單位自行保管，故自 112 學年

度第一學期起婚喪生育及子女教育補助費之申請表、繳驗文件及

收費單據，經本室審核後將其申請表、繳驗文件及收費單據等其

他單據送回人事室保管，本室保管核銷清冊。 

九、秘書： 

1.校運會高一製作海報看板，部份班級提早搬運場佈用竹竿，暫放

走廊，影響通行安全。 
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2.近日有學生申請公假出國比賽，時間將近一個月，建議業辦單位

會簽時，能加會「教務處」。 

3.近日銀行與民間金融業者，行銷金融商品，電話騷擾各校內分機，

不堪其擾。 

4.關於校外人士或校友捐贈藝術品予本校，本校是否訂定捐贈要點、

是否設置典藏審議委員會、是否開立捐贈證明、是否請捐贈者簽

署同意書，以使捐贈手續完備，請各處室提供意見。 

捌.提案討論：無 

玖.臨時動議：無 

拾.主席裁示事項： 

ㄧ、近期學校有很多活動，10 月 21 日（週六）全運會邀請音樂班亮麗

演出，10 月 29 日（週日）班親會、10 月 27 日（週五）下午韓國

光州廣域市教育廳蒞校參訪相關工作如附件 2，請大家踴躍出席，

並配合協助相關事宜。 

二、11 月 3、4 日（週五、六）臺南市教育局向本校借用場地，請總務

處和教育局協調場地的使用相關事宜，考量學生上學放學安全，通

學步道請總務處規劃後辦理，學生建議學校外圍設置 YouBike 微笑

單車事宜請教官室賡續辦理。 
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三、學務處建議更正掃地的時間暫時以方案二為主，相關的事宜請學務

處協調後辦理。 

四、114 級戶外活動時間暫定 113 年 4 月 8 日到 10 日(週一至週三)舉 

行，相關事宜請學務處提早規畫準備。 

五、為方便連絡運用請全校教職員工確實填寫緊急聯絡人。 

六、年底將至請各處室檢視經費執行率並儘速辦理。 

七、運動會製作看板使用的竹竿，因竹竿長有危險請學務處統一規定的

時間領取。 

八、本校如有受贈畫作需要有授權書在行政會報討論，請捐贈者提供畫

作的價值，相關的藝術品受贈依規定辦理。 

九、明年本校將承辦全國營養師會議及高中秘書會議，相關的事宜請大

家協助辦理。 

拾壹.散會時間：上午 11時 16分 

列管案件請繼續填列執行情形 

國立臺南女子高級中學 112 學年度第 1 學期行政會報控管案件執行情形

彙報表(1121023) 
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項次 1 

列管編號 10802 

日 期 會 次

案件 

1080201 

案  由 自強樓整修 

承 辦 ( 提

案)單位 

總務處 

辦理情形 

 

1090616送修正案給文化部 

1090725申請國教署補助 70% 

1090803 國教署核准補助 63%(不含空橋及空調),本校

需自籌約 1200萬 

1090925與設計師研商標案內容 

1091113監造及工作報告書服務案評選會第一次會議 

110/07/02開工 

1121012二變進行中、目前進度 94% 

預 定 完 成

日期 

111.11.11 

結 案 否 否 

管  考  意  
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