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國立臺南女中 112學年度第 1學期第 4次導師會議程序 

壹、 時間：112年 12月 5日(星期二)中午 12時 10分 

貳、 地點：圖資大樓 3樓綜合專科教室 

參、 主席：林宜貞主任                                       記錄：白蕙棻組長 

肆、  出(列)席人員：如簽到單 

伍、  主席報告： 

一、  如何教導學生學習面對和釋放壓力，尤其是重大考試(含學期期中考試、英

聽、大學學測等)、比賽和個人申請面試。 

二、  全校教職員工生舉手之勞，共同維護清潔校園環境；提醒學生確實做好資源

回收增加回收基金，以利購買各項打掃工具及清潔用品。 

三、  請導師鼓勵學生參加以下計畫或活動 

(一) 推薦學生參加 2024 總統教育獎甄選活動 

(二) 12/05(二) 113 級音樂班畢業音樂會，臺南大學雅音樓 

     下午場 14:20；晚上場 19:00 

(三) 12/28(四) 音樂班新年音樂會，臺南大學雅音樓 

四、  12/15-16  106 周年校慶暨 66 屆運動會，敬邀校友和退休老師與會。 

陸、 處室工作報告  

一、 教務處報告：略 

二、 輔導室報告： 

(一) 心理測驗： 

1. 高三大考中心學系探索量表第二梯次預計於 12月 6日辦理，再請高三導師協

助提醒施測班級準時至施測地點進行施測。 

2. 高二學習與讀書策略量表採自由報名，報名同學皆已完成施測。 

3. 高一新編多元性向測驗於 11月 29日（三）第 6、7節施測完成，感謝各位導

師的協助。 

4. 高一大考中心興趣量表預計於 12月 4日至 29日進行施測，由年級輔導老師

於生涯規劃課實施，施測班級為 101-108、117。 

(二) 高三「113年度青年教育與就業儲蓄帳戶方案」學生說明會於 11月 24日（五）

中午辦理完畢。 

(三) 12 月份國內外大學講座場次如下： 

1. 12/04(一)成大電機 

2. 12/06(三)成大統計 
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3. 12/08(五)亞大會資 

(四) 近日天氣狀況不穩定，且學生在校活動及課業考試日益增加，尤其高三學生面

臨學測的壓力驟升，敬請各位老師多加留意班級同學的身心情況，也歡迎導師

與輔導室聯繫，一同討論學生狀況，協助學生身心安頓。 

三、 總務處報告： 

(一) 自強樓前柏油已鋪上，至週三前請各位同仁、同學勿將汽機車駛上或停放，也

請避免進入踩踏柏油，感謝各位的配合。 

(二) 【有關新設無障礙機車停車格】 

1. 自強樓無障礙因應計畫 108年 10月即核定。 

2. 本校應設無障礙機車停車格為 9輛，實設 0輛，礙於法規規定須增設 9輛。

且為符合最接近自強樓及通道須至少 2.5米以上才選擇該處設置。 

四、 圖書館報告： 

(一) 明天(12/6)下午，日本光華高校師生一行共有 75人來訪，由於當天下午是社

團活動時間，特別由參與交流的 15個班級學生帶領日方學生參與我們的社團，

體驗台日高中生社團的不一樣之處。也特別感謝學務處社團活動組的協助。 

五、 教官室報告： 

(一) 「防制學生藥物濫用教師工作簡易手冊」研討暨「高級中等以下學校學生生活

狀況風險觀察表」運用說明。 

(二) 請各位老師持續掌握學生狀況，當日如未到校請務必了解原因掌握，以維護學

生安全，有特殊狀況務必聯絡及回報相關處室協助。 

(三) 學生校園安全狀況，請務必及時回報教官室，以免校安通報延遲。 

六、 訓育組組長報告： 

(一) 畢冊拍攝相關事宜： 

1. 11/22(三)高三畢業紀念冊班級團拍順利完成，感謝師長們的協助。 

2. 高三個人照及生活照預計於 113年 1/23~1/25拍攝，每班一節課時間。 

3. 教職員工個人照拍攝最後時段：113年 1/18上午 9:00~11:30，若無拍攝

照片的師長請於 112年 1月 30日(四)前將個人生活照或證件照寄至訓育

組信箱(disci@tngs.tn.edu.tw)，以利畢業紀念冊製作。未拍攝且未寄照

片者則沿用去年之照片。 

4. 113 年 1/18 於校務會議結束後拍攝全校教職員工大合照，請老師踴躍出

席。 

(二) 請老師協助於校務系統登錄班級幹部及小老師，校級幹部及社團幹部由學務處

登錄。 
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(三) 請老師協助進行優秀生及禮貌生選拔，於 12/21(四)交回名單。 

(四) 下學期幹部訓練預計於 113年 2月 16~23日辦理，詳細時程於開學前公告，請

老師利用期末時間進行下學期班級幹部選拔，以利下學期班務進行。 

(五) 高一議題融入才藝競賽預計於下學期 113年 4月 24日於活動中心辦理，請高

一導師協助班上同學推選出一位總負責人，寒假即可開始規畫。 

七、 生活輔導組組長報告： 

(一) 校慶事宜 

1. 預於 12 月 4 日(一)集合各班班長說明校慶學生作息相關規定，並發放相

關資料及期末重要規定等資料，部分資料提供給導師以利掌握班級狀況，

請導師協助提醒 

(1) 校慶班旗：請各班旗手於 12/6(三)放學前至器材室自行領取班旗。 

(2) 繳交資料：請各班班長於 12/6(三)放學前將校慶班級進場隊形圖及工

作分配繳回生輔組。 

(3) 人員訓練：預計 12/8(五)中午 12：30校慶各班旗手、號令與評分員

訓練。 

(4) 全校預演：預計 12/13(三)預演，高一高二為六七節，進場預演為第

七節；高三為模考(教室)—誓師大會(活動中心)—進場預演(各班進

場位置)。考量高三時間，預計預演順序為高二、高一及高三，實際

校慶當日為高三、高二及高一，當日以預演結束時間為放學時間，請

協助提醒學生配合以利盡快結束。 

2. 校慶預演及校慶時間因教官室均有公務，若有學生大量申請外出無法隨時

處理，請導師掌握各班校慶當週學生出勤及預劃外出狀況，請家長事前聯

繫導師知悉並請學生提前辦理請假或外出手續。導師也可以班級為單位事

先協助辦理。 

(二) 期末重要事項 

1. 期末自律訓練結算日及本學期請假結算日等相關訊息已公告各班及網

路，請協助提醒學生完成自律訓練與請假等事宜。 

2. 幹部獎勵：請於 12/20前完成，獎懲電子檔另提供給導師作業用。 

3. 導師評語：請於 12/25前完成，以利期末德行會議(一月導師會議)資料彙

整。 

(三) 學生出勤 

請導師協助掌握班上學生出勤狀況，每日未到校務必聯繫家長知悉並有相關紀

錄。(學生自行向導師或班級幹部請假，家長不一定知悉學生未到校) 
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(四) 相關通報 

學生發生重大事件請通報生輔組知悉(例：意外事件、校外車禍、生病住院、

家庭變故等)，以利生輔組進行校安通報外也協助通知學生辦理相關保險或補

助。 

八、 衛生組組長報告： 

(一) 依圖書館指示，12月份有 3個國外團體來訪，請負責打掃的班級於前一天及當

天中午進行打掃，麻煩導師們加以監督： 

1. 12/6(三)日本京都光華高校：著重地點：校內外掃區(高一)、寰宇空間

(212)、活動中心階梯(205)、各教學大樓廁所 

2. 12/21(四)日本姊妹校龍野高校：著重地點：校內外掃區(高一)、寰宇空

間、思創教室、化學實驗室(212)、各教學大樓廁所 

3. 12/25、26(一)大阪高津高校：著重地點：校內外掃區(高一)、國際會議

廳、專科教室三(210)、圖資大樓廁所(203.208.209.210)、各教學大樓廁

所 

(二) 運動會期間(12/15.12/16)，規定掃地時間如下，請導師協助監督打掃： 

1. 12/13.14請校內外掃區著重清掃落葉及一般垃圾以及各大樓一樓廁所清

潔打掃。 

2. 運動會兩天早上 07:30~08:00為全校打掃時間。 

3. 12/15(五)11:00~13:20、12/16(六)10:30~13:20此兩段樓層開放時間，同

學回教室休息用餐之餘，也請順便打掃教室維持整潔，尤其是廚餘部分千

萬不要留在教室內。 

4. 請同學於運動會期間隨時留意週邊環境整潔以及各班休息區垃圾桶情況。 

5. 各班看板拆除時請提醒學生將紙板上黏貼物清除後再回收，若紙板已經破

碎不堪，請搬至一般垃圾區丟棄。 

九、 社團活動組組長報告： 

(一) 112學年度全國學生音樂比賽臺南市高中職組團體賽，本校合唱團榮獲師生鄉

土歌謠---東南亞語系組比賽特優(代表參加全國決賽)及女聲合唱組優等(代

表參加全國決賽)；管樂社榮獲管樂合奏優等(代表參加全國決賽)；國樂社榮

獲絲竹室內樂特優第一名(代表參加全國決賽)參賽同學表現可圈可點，請掌聲

鼓勵。 

(二) 12/10（日）高優計劃學校特色計劃 H. O.P.E .戶外探索教育將辦理探訪高雄

市抹茶產品店家及高美館等景點，有興趣一起去高雄旅遊走讀的同仁，請找社

團活動組報名。 
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十、 體育組組長報告： 

(一) 12/13第五節為高一大會操彩排，第六節為高二小會舞彩排，第七節為全校運

動會開幕預演。 

(二) 12/13第六節於桌球室召開校運會裁判會議。 

(三) 12/14高一第七節改變教學，實施環境整理、看板製作及運動會各項準備工作，

任課教師隨班指導，謝謝。 

 

 

柒、 討論提案：   

捌、 意見交流： 

玖、 校長指示： 

拾、  散會：  


