
 

1 

 

國立臺南女子高級中學 112學年度第一學期 

第 13次行政會報會議紀錄 

壹、時間：113年 1月 15日星期一（上午 10點 30分） 

貮、地點：圖資藝文館 5樓綜合專科教室 3     

參、出席：如簽到簿 

肆、主席：洪校長慶在                      紀錄：魏彩珠 

伍、主持人致詞：略 

陸、宣讀上次會報主席裁示及討論決議事項執行情形： 

一、本校 1月 19日課程已調至 1月 6日上課完畢，今年學測本校學生分 

    配至台南二中和本校考試，因為同一班的學生分配到不同的考場已 

    向大考中心建議改進。 

     辦理情形：教務處、總務處：配合辦理 

二、期末行政感恩餐會，訂於 1月 29日（一）舉行，地點及相關事宜由  

    秘書協助處理。 

    辦理情形：秘書：遵照辦理，已公告報名表單。  

三、請各處室主任將人事室報告事項轉知所屬同仁，並轉達同仁差勤規 

定確實依規定確實辦理。 

    辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖書館、 

主計室、秘書：遵照辦理 

              人事室：差勤管理規定已通告主管群組請各處室主任轉 

知同仁務必遵守。 

四、自強樓驗收，請大家依契約內容核實驗收，請大家協助。 

    辦理情形：教務處、學務處、 教官室、總務處、輔導室、主計室 

              、秘書：遵照辦理 
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 五、校舍申請表應退還保證金由場所負責人簽章處理，請總務處加強宣 

     導，場所負責人、會辦人員請確實表達意見並協助辦理。 

     辦理情形：教務處、學務處、 教官室、總務處、輔導室、圖書館 

               、主計室、秘書：遵照辦理 

 六、為減少廚餘量請衛生組宣導依需求量取用食物。 

     辦理情形：學務處：遵照辦理 

 七、請總務處檢視目前話機是否有錄音功能？本校總機語音各處室代表 

分機號，擬以幹事或助理分機接聽為主，請總務處協助總機修正語 

音錄製。 

     辦理情形：總務處：話機無錄音功能。已聯繫廠商修正語音錄製。 

八、因近期教官陸續退休，k館應訂定ㄧ套垃圾清潔辦法，生輔組擬設在 

    學務處裡面。 

    辦理情形：學務處：擬與主任教官、生輔組長討論修正國立臺南女 

              子高級中學自習管理及場所使用要點。 

九、學校外圍花園由郡王社區志工協助認養，郡王社區志工需用水整理 

    花園，請總務處協助處理。 

    辦理情形：總務處：配合辦理 

十、校園 E區監視器需加強，請總務處整理監視器資料給相關單位討論    

，請大家利用一二週時間檢視並向總務處提供建議，二月份小型行 

政會報討論後裝置。 

    辦理情形：總務處：配合辦理 

十一、為使公文能完整保存，有電子公文系統使用權的同仁應全部使用 

電子公文系統進行繕打取號。 

      辦理情形：教務處、學務處、總務處、輔導室、圖書館、人事 

室、主計室、秘書：遵照辦理 

            教官室：校安通報擬維持密件紙本傳遞，餘遵照辦理。 

十二、為創造校園更美好環境，圖書館前綠地同意圖書館志工媽媽改造    

      。   

     辦理情形：總務處、圖書館：配合辦理 
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柒、各處室報告： 

一、教務處：  

(一）教務主任： 

1.112學年度第一學期學期成績不及格補考訂於 1月 29日(一)舉 

行。 

2.113學測學校考生休息區說明：臺南二中考場南女休息區分配： 

301到 310在圖書館三樓、311到 314在 K館二樓、315到 319 

在 K館三樓。因圖書館與 K館樓層沒有互通，請同學依照班級 

分配前往休息區。臺南女中考場南女休息區分配：椰風廳、K書 

中心、119教室、219教室及 319教室，皆為自由入座。 

3.請分配到考場巡場的主任再依照時間前往幫學生加油打氣。 

4.家長會長久以來協助學校各種老師額外付出指導或學生參加比賽 

校內經費無法支付之項目，使老師們可以安心專心指導學生及帶 

隊比賽，如今如欲樽節開支以支付外聘清潔工作而從嚴審查各項 

支出，請明確告知各處室簽呈是審查？或是備查？若是審查，請 

明確告知家長會相關核銷規定，以便事先告知教師及學生，避免 

簽呈多次往返影響時效。 

二、學務處： 

(一)學務主任： 

1.擬於一月與外聘清潔公司完成合約簽訂，預定二月開始執行 

  協助校園公共廁所清潔與外部環境整理。  

三、教官室： 

（ㄧ）主任教官： 

     1.寒假家屬聯繫函表單連結預計於休業式前發出，反毒學習單 

       已經上網公告，表單於資訊組完成測試。 

     2.校安通報為密件，會附黃色卷宗夾，傳遞會親送，非接收人 

         員請勿翻閱。 

     3.1/12交通局、微笑單車公司、郡王里里長、台南市博物館實 
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       施微笑單車設站路勘，目前共識於出學校大門右側人行磚道 

       設置(約 40-50樁)。 

     4.生輔組申請 113年執行強化校園安全防護工作經費，計核定補 

       助 7萬元整，擬由總務處納入校園警監設備採購統籌規劃使 

用。 

四、總務處： 

（一）總務主任： 

     1.中脊瓦、轉角瓦及部分屋面瓦由建材銀行取用。 

     2.白色大畫桌、閱讀桌及大桌角等物由建材銀行提取，供其他單 

       位申請。 

     3.實木文庫書櫃處理事宜 

     4.銘登 

     5.學測關消防 

     6.2/5古蹟初驗複驗（行政會報） 

     7.圍牆重建、換Ｋ館燈具 1/24後施作 

五、輔導室： 

(一）輔導室主任：無。 

六、圖書館 

(一)圖書館主任： 

1.1/19-2/4，2位學生前往日本藤枝東高校進行 2星期的交換學 

生。 

七、人事室：無 

八、主計室：無 

九、秘書： 

(一) 秘書： 

1.活動中心地下室目前堆放的木櫃，係 1940年「皇紀二千六百 

年記念文庫」之木櫃，建議仍以保留於學校為主，見證日本殖 

民統治及皇民化運動的歷史。校友會傾向保留三口高度較高且 

一致的木櫃，待聯繫修復專家（包括環保局藏金閣）評估後， 



 

5 

 

再行討論。 

2.建請鈞長同意，「校安通報」若與學生安全相關者，請加會秘 

書，以掌握訊息，因應可能的媒體公關與國教署長官關切。 

捌.提案討論：無 

玖.臨時動議：無 

拾.主席裁示事項： 

ㄧ、今年期末聚餐採下午茶方式辦理，視實行情況供以後參考。 

二、自強樓整修後主計室是否搬回自強樓辦公，請總務處將自強樓辦 

公位置配置圖提出討論，自強樓搬遷經費需求，請總務處預估並 

提出討論。 

三、學務處與外聘清潔公司簽訂協助校園公共廁所清潔與外部環境整 

理，學生各班整潔活動仍正常舉行，由校友會學姐和總務處、學 

務處校園清潔費用支應不影響家長會各項費用支出，各處室使用 

家長會經費部分如果用年度內預算支用不用再另外上簽呈。 

四、圖資藝文館保固期間的缺失問題，爲避免影響學生使用場館權 

益，請廠商利用寒假施工開學前完工。 

五、活動中心地下室目前堆放的木櫃因有保存的價值仍以保留於學校 

為主，另白桌、學生課桌椅擬出售。 

六、為掌握訊息「校安通報」若與學生安全事務相關者，請加會秘 

書。 

七、為加強學生上下車安全，請教官室宣導校園附近適宜上下車地 

方。 

八、學校相關的活動要即時公告學校粉專，由各處室主任提供資料由 

秘書負責處理。 

拾壹.散會時間：上午 11 時 48分 

列管案件請繼續填列執行情形 
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國立臺南女子高級中學 112 學年度第 1 學期行政會報控管案件執行情形

彙報表(1130115) 

項次 1 

列管編號 10802 

日 期 會 次

案件 

1080201 

案  由 自強樓整修 

承 辦 ( 提

案)單位 

總務處 

辦理情形 

 

1090616送修正案給文化部 

1090725申請國教署補助 70% 

1090803 國教署核准補助 63%(不含空橋及空調),本校

需自籌約 1200萬 

1090925與設計師研商標案內容 

1091113監造及工作報告書服務案評選會第一次會議 

110/07/02開工 

1121012二變進行中、目前進度 94% 

1121031議價完成 
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1121108復工 

1121203自強樓前環榕樹柏油已鋪平，目前進度約 98% 

1121229機電初驗，等待複驗中。 

1130105古蹟建築初驗，等待複驗中。 

預 定 完 成

日期 

111.11.11 

結 案 否 否 

管  考  意 

見 

 

 


