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國立臺南女子高級中學 113學年度第一學期 

第 3次行政會報會議紀錄 

壹、時間：113年 9月 9日星期一（上午 9點 10分） 

貮、地點：圖資藝文館 5樓綜合專科教室 3     

參、出席：如簽到簿 

肆、主席：洪校長慶在                      紀錄：魏彩珠 

伍、主持人致詞：略 

陸、宣讀上次會報主席裁示及討論決議事項執行情形： 

一、人事室林主任采仙將於 9月 3日調任新豐高中，感謝林主任五年多

來在學校服務期間的協助與付出，在新主任未到任之前，仍由林主

任代理人事主任繼續為大家服務。 

    辦理情形：人事室：遵照辦理  

二、9月 11日（三）上午 9時韓國光州全南女子高中來訪，請一級主管

參加歡迎會共同見證兩校簽訂 MOU，請學務處總務處加強校園環境

清潔。 

    辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖書館、 

              人事室、主計室、 秘書：遵照辦理 

三、11 月 11 日（週ㄧ）校內舉辦南區英語演講比賽，行政會議暫停。

另外，學期末休業式當日第一節已排定期末考試，之後再舉行休業
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式，休業式結束已近中午，因此期末校務會議調整到當日下午舉行。 

      辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖書館、 

             人事室、主計室、 秘書：遵照辦理 

 四、預計寒假將行政辦公室搬回自強樓，請各處室依總務處排定時間與 

     廠商到新辦公室討論辦公桌配置與室內格局，估算各行政辦公室室 

     內裝修所需金額，請總務處積極向國教署申請經費補助。 

   辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、人事室、主計室、 

             秘書：遵照辦理 

五、12月 4日（週三）下午由學務處規劃校慶紀念大會暨傑出校友表揚

大會。本活動調整為學校特色活動，請導師到場協助。 

辦理情形：教務處、學務處：遵照辦理 

         教官室：派員協助高二學生集合工作。  

六、9月 27日（週五）晚上在椰風廳召開家長代表大會，規劃樹林街停

車場供與會家長停放，請學務處通知家長前往後門停車。。 

辦理情形：學務處：遵照辦理 

七、早上上學時間 7:30 到 8:00 請教官室安排學務創新人員協助校園巡

查及校門口交通指揮疏導，請教官室加強宣導校門口的交通行車與
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行走動線。 

    辦理情形：教官室：依本學期校安中心勤務輪值表執行。  

八、9 月 5 日（週四）中區衛生所、9 月 13 日（週四）衛生局蒞校進行

登革熱稽查，請大家將辦公室周邊環境加強清潔。 

    辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖書館、 

              人事室、主計室、 秘書：遵照辦理 

九、爲避免考試期間廣播，造成困擾，校內舉行模擬考時間請學務處將

廣播功能關閉。 

    辦理情形：學務處：遵照辦理 

十、校內人員及校安人員協助晚自修督導，於下班後所增加的額外勤務

值勤時間，以補休方式或請領加班費，請依法規採最佳方式辦理。 

    辦理情形：教務處、學務處、總務處、輔導室、圖書館、 

              人事室、秘書：遵照辦理 

             教官室：教官及排定輪值一級主管依現行作法實施(補休 

                    或請領值班費)，校安教官依勞動基準法相關規 

                    定辦理。 

              主計室：補休為主 
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十ㄧ、請總務處加強宣導校內的停車規定位，請大家依規定停車。 

  辦理情形：總務處：遵照辦理  

十二、10月 8、9日（週二、週三）本校舉辦全國高中秘書會議， 

      將請郭秘書擇期召開工作分配會議，請各處室人員依分配任 

      務工作配合協助。 

 辦理情形：教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖 

           書館、人事室、主計室、 秘書：遵照辦理 

十三、資源教室(三)後面 RO逆滲透流出的廢水，請總務處處理， 

      班級教室、專科教室請教務處協助放置課表。 

  辦理情形：教務處：請總務處先將有短缺課表框的教室補齊 

            後處理好。 

            總務處：本校水電廠商說明 RO逆滲透製水一定 

            會排水(含有雜質)，不建議排入水池或再集水他 

            用，因此如現況於草地花圃澆灌較佳。 

十四、為避免個資外洩及資安風險不可共用帳號，請同仁謹慎處理。 

  辦理情形：教務處、學務處、總務處、輔導室、圖書館、人 

            事室、主計室、 秘書：遵照辦理 
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         教官室：已請資訊組協助申請個人帳號。                 

十五、為感謝行政團隊協助校務推動，會議結束後以簡式 buffet 

      的形式舉辦行政聚餐，歡迎大家留下來共享美食，感謝大家。 

 辦理情形：教務處、學務處、總務處、輔導室、圖書館、人

事室、主計室、 秘書：遵照辦理 

         教官室：配合辦理，留下認真吃飽。               

柒、各處室報告： 

一、教務處：  

(一）教務主任： 

1.請學科主席留意群組內公告，並適時轉發或回報，感謝。 

2.10月 19日(六)上午學校辦理台南區親職教育講座-AI時代

下的教育新思維，由教育部政務次長葉丙成主講，敬邀鼓

勵同仁及家長共同參與。 

3.未來定期考試可能比照學測時間，以利學生習慣生理時鐘，

仍在研擬中 

4.學校將與台南市美術館（2 館將升格為台南國家美術館）

簽訂 MOU。 

5.科學館二樓生物多功能教室於 9/11（三）14:30 將進行新
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式水洗黑板及智慧螢幕使用教育訓練，有興趣的老師可前

往參與。 

二、學務處： 

   (一)學務主任： 

1.本學期將加強資源回收廠之環境整理，自 9 月 9 日起由各

班高一副衛生股長偕同 2 位同學於掃地時間，每週(星期一

和五)駐守資源回收場，督導並協助各班同學做好物品分類

回收。 

2.9 月 5 日中區區公所登革熱防治人員 14 時 30 入校園巡查，

因適逢大雨，臨時改以勘查各行政和學科辦公室及活動中

心地下室等場域，並提醒雨後要勤於巡查校園空地是否有

積水處、水溝是否流通、無使用廁所馬桶等(如活動中心地

下停車場靠北側)每周至少需沖水一次、咖啡機集水處、盆

栽集水底盤、魚缸等。9 月 13 日上午 9 時 30 分衛生局會

再次訪查，懇請同仁再留意環境。 

3.9/27(五)晚上 1900 召開家長代表第一次暨家長委員會議地

點為椰風廳 家長車輛停至樹林街停車場 近日發出席調查

表請師長邀請家長參加 

4.10/21（一）下午學生和教職員施打流感疫苗 
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三、教官室： 

（一）主任教官： 

1.微笑單車 9/2(一)台南女中延伸站，已於活動中心下停車

場啟用，將使用無聲廣播宣導，請同學多加利用。 

2.9/3(二)建業街及大埔街 T 字路口，行人號誌(小綠人)已經

啟用，將宣導學生確實依照行人號誌指示通行。 

3.9/18(三 )第六節課實施國家防災日防災演練預演，

9/20(五)0921 時開始實施國家防災日正式演練，會再宣導

提醒第二節課之任課老師配合演練。 

   四、總務處： 

（一）總務主任： 

1.通學步道:送工務局核備後著手進行工程發包。 

2.污排水改善工程如群組公告。 

3.自強樓電梯:工務局雜照審核需要將所有景觀門窗改為防火門

窗，機電部分增列預算。 

4.羽球場整建工程:待張寧寧女士捐款入教育基金會即可啟動。 

5.校史室建置工程、大禮堂裝修工程:室內裝修送審通過後即動

工。 

6.舊校友會辦公室->開標室 
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7.大禮堂會議桌椅 

8.114 年度改善或充實國立高級中等學校一般建築及設備計畫-活

動中心 

五、輔導室： 

(一）輔導室主任： 

1.9月 12日(四）12:10召開本學期輔導工作委員會，敬請一

級主管與會。  

2.9月份學群講座場次如下： 

(1)9/10(二)日本兵庫縣立大學 

(2)9/11(三)瑞士洛桑飯店管理學院 

(3)9/13(五)成功大學資工學系 

(4)9/20(五)台灣科技大學電資學院、資工學系 

(5)9/23(一)澳洲雪梨大學 

(6)9/24(二)成功大學資源工程學系 

六、圖書館 

(一)圖書館主任： 

1.本週星期三，韓國光州全南女子高中來訪，屆時請主任們於當

日 9:30 出席 MOU 簽約典禮及歡迎儀式，地點在圖資藝文館 5

樓的國際會議廳。 
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七、人事室：無 

八、主計室：審計部教育農林審計處 113年 9月 13日來學校財務收

支查核。原則上當日 10 點前會到校，國教署主計室交待學校請勿

餽贈或邀宴(遊)。學校應準備資料及負責單位如下：   

(一)雙語教學資料：包含雙語或領域課程，前瞻雙語領受及補助款

支用情形，雙語教學實施自行評估成效等。請圖書館讀者服務組

準備相關資料。 

(二)學校若有特教學生(不限於特教學校)，其特教班及資源班或巡

迴班辦理及特殊教學情形，特教生在一般班級內融入課堂情形，

特教生轉入及轉出相關情形，特教生升學、就業及安置情形。請

資源班準備相關資料。 

(三)學生手機成癮情形，包含學校自訂相關網路規範實施及遵守情

形，學生上課使用手機管控情形。請學務處準備相關資料。 

(四)教官及學務創新人員值勤支領情形，支領值勤費及加班費情形，

請提供 113 年 6 月份相關支領清冊及值勤表，支領相關規定及簽

呈。請教官室準備相關資料。 

(五)113年 6月份傳票及原始憑證。由本室裝訂成冊。 

九、秘書： 

（一）校長員工慰勞費，各學科一年 4000 元餐費額度，請於 12 月
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上旬之前將發票(學校統編 69116408)或收據，交由秘書核銷。

目前數學科與自然科，已完成 4000元請購。 

（二）若遇滂沱大雨，是否可暫時開放圖書館西側天橋下的門，供

同仁進出，避免淋濕。 

十、國文科：無 

十一、英文科： 

1.9/18（三）第七節進行全校英文單字大賽初賽，感謝學務處和教

官室撥出防災演練的時間提供施測，感謝教務處協助印卷發卷。

測驗約 15:30 開始，時間 5 分鐘，結束後高三會繼續進行高三的

英聽模擬測驗，以上流程皆會由英文小老師協助，導師入班陪同

即可。 

十二、數學科： 

轉達同仁意見如下： 

1.開學典禮星期五第二節（116 是第二節），開學考星期一早上 1~3

節（116 是第一節），中秋節星期二（116 是第五節），防災演練

是星期五第二節（116 是第二節），使 116 數學課有很大進度影

響。 

因此關於開學考，建議如下： 

我們現在沒有統一平考了，每個老師任教的班級，若要平考也是自
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己找時間，難道沒有統一考就不能登記成績嗎？如果希望同學在寒

暑假能讀點書，這樣很好，但是我建議開學後隨堂考即可。 

十三、自然科：無 

十四、社會科：無 

十四、藝能科：無 

捌.提案討論：無 

玖.臨時動議：無 

拾.主席裁示事項： 

ㄧ、9 月 11 日(週三)早上 9:30 分韓國光州全南女子高中來訪並簽

訂 MOU，歡迎大家蒞臨國際會議廳參加歡迎會，共同見證。 

二、10/8-9(週二、三)本校承辦全國高中秘書會議，地點在桂田酒

店，工作分配之後，請依任務分工到場協助。 

三、近期學校有工程進行，停車空間及上下班的路線受到影響，經

總務處盤點學校停車格後已顯不足，除了敦親睦鄰之用提供少

數位子給社區停車外，教職員停車數量請總務處宣導以ㄧ人ㄧ

部汽車為主，請大家配合。 

四、9/27(五)晚上 1900 召開家長代表大會暨第一次家長委員會議，

地點為椰風廳，請老師鼓勵家長代表參加，請總務處檢視校園

夜間燈光是否明亮，引導家長由校長宿舍旁側門進出。 
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五、請總務處落實民防團防災演練，成果照片應以當年度實作及果

呈現。 

六、為免下雨時同仁淋濕出入不方便，請總務處找廠商評估圖資藝

文館一樓南側樓梯間至空中走廊，建置遮雨採光罩所需經費。 

七、請科主席轉達，持續提醒老師應準時到達上課教室或地點，與

同學言語互動注意用詞，多鼓勵少責罵。 

八、請教官室加強宣導騎 YouBike 要帶安全帽並注意安全，進出校

園服儀要遵守規定。 

拾壹.散會時間：上午 10 時 36 分 

列管案件請繼續填列執行情形 

國立臺南女子高級中學 113 學年度第 1 學期行政會報控管案件執行情形

彙報表(1130909) 

項次 1 

列管編號 11202 

日 期 會 次

案件 

1130624 

案  由 圖資藝文館漏水及地板整修 

承 辦 ( 提 總務處 
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案)單位 

辦理情形 

 

1.目前圖書館討論區木地板部分，材料已放置在圖書

館內，內外防水已經施作完畢，後續待觀察下大雨後

是否還有哪邊有漏水情形，如果沒有則派工班進行施

作。 

2.演藝廳後方走道窗戶、音控室上方，已完成高壓灌

注。 

3.演藝廳二側天花板部分，在上週已跟防水廠商討論

如何改善，目前請廠商安排吊車及工班，先將天溝拆

開後，自屋頂施作高壓灌注及整體防水施作；在天花

板後續無漏水後，即施作木地板。 

4.1130909 圖書館討論區木板料採購，後續安排施

作。演藝廳部分木板拆除。 

預 定 完 成

日期 

 

結 案 否 否 

管  考  意 

見 
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