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國立臺南女子高級中學 113 學年度第二學期 

第 6 次行政會報會議紀錄 

壹、時間：114 年 03 月 10 日星期一（上午 9點 10 分） 

貮、地點：自強樓會議室 

參、出席：如簽到簿 

肆、主席：洪校長慶在                      紀錄：魏彩珠 

伍、主持人致詞：略 

陸、宣讀上次會報主席裁示及討論決議事項執行情形： 

一、今年學測成績有進步，謝謝各位師長的熱心指導，感謝輔導室在昨

天星期日假日辦理選填志願分析講座，本次受次採用線上直播方式

辦理，請輔導室蒐集學生意見反應，做為以後辦理的參考。 

辦理情形：教務處、輔導室：遵照辦理。 

二、行政同仁如果利用下班時間辦理公務，可以登記加班時數擇期補休。 

辦理情形：教務處、學務處、總務處、輔導室、圖書館、人事室、 

           主計室、秘書：遵照辦理 

三、校園安全、學生事務、霸凌防治及藥物濫用是校安中心重要的工作，

多數學創人員為退伍後卸下軍職轉任，請大家一本初衷，發揮服務

精神繼續協助推動學務工作。  
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辦理情形：學務處：遵照辦理  

四、教師同仁參加各項研習培訓、工作坊或會議，由業務單位視校務發

展需要簽陳校長同意薦派，始可以公差課務派代方式參加。 

辦理情形：教務處：遵照辦理 

國文科、英文科、數學科、自然科、社會科、藝能科： 

轉知科內同仁 

五、高一議題融入才藝競賽，請訓育組鼓勵參賽隊伍融入英語或多元之 

    本土語言。 

 辦理情形：學務處：遵照辦理  

六、近期因合作社旁有工程，中午時間家長送便當放置於傳達室旁的長

桌，請校安人員協助引導並做說明。 

 辦理情形：學務處：遵照辦理 

七、因大門口每日 8 時至 8 時 10 分交通擁擠，請校安中心將義交人員

上班時間調整為 7 時 10 分至 8 時 10 分，7 時 30 分之後請總務處通

知周先生協助校門口的交通。 

辦理情形：學務處、總務處：遵照辦理 

柒、各處室報告： 
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一、教務處：  

(一）教務主任： 

1.國中會考報名已於 3 月 8 日順利完成，感謝各處室支援人力協

助。 

2.今年本校為國中會考台南區主委學校，加上減少一間考場學校

及大部分特殊試場會安排在主委學校，因此所需監考人員會大

幅增加，故除符合免監考或迴避原則外(二等親不可擔任試務

及監試人員，三等親不可擔任試務人員)，仍請同仁預留 5 月

17、18 日監考時間。 

3.本周日(3 月 16 日)上午為教師甄選初試(筆試)，試場將使用一

年級教室(101~113)，再請相關召聘學科協助監考及閱卷工作，

當天 10:20-12:50 亦請勿有會產生噪音干擾考試的活動或工程。 

4.3 月 19 日(三)第 6-7 節為高一高二「國寫」第一次期中考，因

屬定期評量性質，為重大考試，故請勿有會產生噪音干擾考試

的活動或工程，請假補考等皆依學校定期評量補充規定辦理。 

5.4 月 26 日(六)補行上課，課程為 5 月 16 日(五)之課程，當日

第 1~3 節依課表執行授課，第 4 節後改變教學進行團體活動課

程(學校特色園遊會、社團嘉年華等)。 

6.108 課綱實施後，學校課室空間進行了大部分的整修活化工程，
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加上之前發生部分專業(科)教室產生危安事件時總務處卻無備

用鑰匙，因此為便於校園課室空間整合利用及管理，基於專業

(科)教室以專任(科)專用及教室公物可公用的原則下，請各處

室及各科經管之課室空間增修借用管理規則，包含借用後教室

內公物那些可自由使用、需經訓練後使用或需有專業(門)人員

陪同使用等，以便借用使用時有所依循。目前未在學校「視聽

教室使用管理規定」及「校舍場館借用規定作業要點」納管下

或使用規則的課室空間包含：莊敬樓：桌遊創作跨域教室； 

美術西畫教室；健康護理教室；數位創作教室；機器人教室；

生活科技教室。美藝大樓：美感跨域教學教室；美術視聽教

室 ；社會科視聽教室；家政專科教室(二)；烹飪實作教室；

烹飪理論教室。圖資藝文館：綜合專科教室(二)(家政專科教

室(一))。請經管單位或教師於 4 月 7 日(一)前將教室使用管

理規則 word 檔及 pdf 檔 email 設備組彙整，以便本學期第二

次教學研究會討論，另請與總務處庶務組確認是否有備用鑰匙，

若無請交付鑰匙供庶務組配打。 

7.請教師借用相關課室空間時，務必遵守各場館之規定，尤其是

設備安全、電源、門窗及環境整潔與飲食規定等。因為課室空

間管理單位及人員無義務與必要幫借用教師善後收拾。     
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二、學務處： 

(一)學務主任： 

1.4/26 園遊會攤位申請共計 32 個(含 29 班級+志工團+校友會+救

護站)，攤位名稱及販賣物品(參閱附件 2)，當日亦辦理社團嘉

年華，帳篷和舞台搭設預定在音樂大樓廣場，相關行政作業將

陸續規劃執行。 

2.高一議題融入才藝競賽各班已完成出場抽籤，3/11-3/14 進行

燈光及音控教學，4/7-4/11 辦理彩排，請高一導師關心瞭解學 

準備狀況。 

三、總務處： 

（一）總務主任 

1.通學步道:監看計畫已提送，待文資處、文資局核備後若台電

也同步完成電桿下地則優先進行南門段殘跡。 

2.污排水改善:94% 

3.戶外中央運動場:修正版書圖將請審查委員複審，通過後即盡

速進行工程發包。 

4.體育器材設備:履約中。 

5.自強樓、力行樓無障礙電梯:三月底開工。 

6.新興工程:3/12 上午九點複評。 
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四、輔導室： 

(一）輔導室主任： 

1.指定項目甄試講座-電資學群場次於 3月 12 日(三)辦理。 

五、圖書館 

(一)圖書館主任：無 

六、人事室： 

(一)人事室主任： 

1.預計 8月 1日退休的師長,申請至 3月 21 日止. 

七、主計室： 

(一)主計室主任：無 

八、秘書： 

1.社會科視聽室有漏水現象，可能是地板隆起的原因。未來樓下的

「江南焦桐學堂」裝修施作，建議一併檢視漏水問題。 

九、國文科： 

1.請問福利社前工程還要多久時間才能完成？可否再多管道告知老

師、同學們？ 

十、英文科：無 

十一、數學科：無 

十二、自然科：無 
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十三、社會科：無 

十四、藝能科：無 

捌.提案討論： 

案由一：有關本校工友技工協商延後退休年齡審核原則修正乙案，

請討論。 

提案單位：總務處 

說明：如附件 3。 

決議：修訂通過。 

玖.臨時動議：無 

拾.主席裁示事項： 

ㄧ、污排水改善完工時程總務主任已經在相關群組做詳細說明，因

為配合學校的活動、考試所以延至現在未完工，目前工程剩下

大約一個月的時間，請總務處將相關訊息充分揭露說明上網並

列印紙本公告，因污排水改善工程造成路面及其他損壞請總務

處務必要求廠商復原。 

二、學科的專科教室以課程使用優先，行政單位借用應避開專用時

段，各科若尚未明定專科教室使用規範，由各科召集人負責於

4月 7日前寄給設備組彙整後公告。 

三、今年本校為國中會考台南區主委學校，考試時間為五月 17、18
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日（週六、週日），除符合免簽考或迴避原則，全校教職員以

監試、試務工作爲主，所有的研習必須簽准才可以參加，因會

考工作繁多，請大家支援小闈場的工作。 

四、社會科視聽室有漏水現象請總務處先購置防水漆處理。 

拾壹.散會時間：上午 11 時 06 分 

列管案件請繼續填列執行情形 

國立臺南女子高級中學 113 學年度第 1 學期行政會報控管案件執行情形

彙報表(1140310) 

項次 1 

列管編號 11202 

日期會次案

件 

1130624 

案  由 圖資藝文館漏水及地板整修 

承辦(提案)單

位 

總務處 

辦理情形 

 

1.目前圖書館討論區木地板部分，材料已放置在圖書

館內，內外防水已經施作完畢，後續待觀察下大雨後

是否還有哪邊有漏水情形，如果沒有則派工班進行施
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作。 

2.演藝廳後方走道窗戶、音控室上方，已完成高壓灌

注。 

3.演藝廳二側天花板部分，在上週已跟防水廠商討論

如何改善，目前請廠商安排吊車及工班，先將天溝拆

開後，自屋頂施作高壓灌注及整體防水施作；在天花

板後續無漏水後，即施作木地板。 

4.1131108 圖書館討論區木板、四樓研討室油漆。 

5.1131113 圖書館討論區木板鋪設，電未完成。 

6.1131115 圖書館討論區完工，演藝廳後續安排施作 

7.1131125 天溝廠商現勘報價，擇日施作，天溝修繕

完成後全面施作防水。 

8.1131210 勘查天溝及圖書館地板插座修繕。 

9.1140214 廠商先拆天溝(已請他們來文)作防水及評

估後才能回覆是否要延伸屋面。 

預定完成日期  

結 案 否 否 
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管 考 意 見  

 

 


