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國立臺南女中 114學年度第 1學期第 2次導師會議程序 

壹、 時間：114年 10月 7日(星期二)中午 12時 10分 

貳、 地點：圖資大樓三樓專科教室 

參、 主席：林宜貞主任                                       記錄：吳漪涵組長 

肆、  出(列)席人員：如簽到單 

伍、  主席報告： 

一、  感謝高一導師協助配合督導外掃區，維護校園環境；也再次提醒班級每週

五”務必”要倒一般垃圾和回收。 

二、  考量本學期衛生組志工人數不足，擬從下學期 3 月份開始由高一、二班級輪

流將廚餘桶放置到定點、傾倒廚餘及清洗桶子。 

三、  10 月份起開始執行服儀檢查，未符合本校服儀規定者，依相關規定處理。 

四、  原 115 級畢業紀念冊封面(底)獲獎之作品，因採用元素有部分疑慮，經與相

關學生討論後決議：重新開放封面徵稿，10/3 截止。若截止日前未有新作

品投稿，將直接採用原票選第二名作品作為封面。 

五、  有關家扶中心捐款事宜，提醒捐款務必要全班同學同意而非多數決。 

六、  推行衛生紙丟馬桶政策，請使用可沖馬桶衛生紙，以減少學校廁所環境衛生

問題，包含 1.減少蚊蠅孳生、2.減少細菌或傳染病傳播(如霍亂、傷寒、痢

疾、A 肝、寄生蟲疾病等)  、3.減少廁所垃圾量及異味、4.減輕打掃人員

辛勞、5.提升廁所環境品質及使用者舒適感。 

     分 3 階段實施:1.宣導期(廁所張貼公告)；2.試行期(每間廁所不再單獨擺放

垃圾桶，無法腐化分解垃圾如衛生棉，統一丟置在洗手台下方之垃圾桶)3.

實施期 

七、  最近季節變化大、環境災難等容易影響情緒起伏，請導師們留意學生的身心

狀態。 

陸、 處室工作報告  

一、 教務處報告： 

(一) 隨著第一次期中考即將到來，請導師協助提醒學生考試規則及常見的違規態

樣，尤其是高一的同學們。另外也要記得考試當天要在講桌上放置考試座位表。 
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國立臺南女中考試規則相關檔案 

 

(二) 教室黑板依募款進度陸續更換為智慧黑板，請導師提醒同學務必好好愛惜。 

(三) 班級教室日誌為教育部法定重要文書，依規定要保存五年，因此請導師亦須提

醒班級幹部做好紀錄，並按時繳回教務處，如負責紀錄的同學請假時，要做好

交接代理工作。 

(四) 隨著越來越多的課室空間改造完成，還是要請導師不斷的提醒同學，資源得之

不易，使用場地時務必遵守各場館規定，並做好善後整理工作。 

二、 輔導室報告： 

(一) 再請導師協助提醒學生盡速上網完成心輔系統的資料填寫及更新。導師可透過

心輔系統查詢學生相關資料，若導師有與學生晤談或與家長聯繫，再請至心輔

系統紀錄。 

(二) 本學期 10月份國內外大學校系宣導講座場次如下，懇請老師鼓勵同學至學習紀

錄網報名參加。 

1.10/02(四) 12:00-13:20 成功大學資訊系 

2.10/03(五) 12:00-13:20 陽明交通大學土木工程學系 

3.10/07(二) 12:00-13:20 成功大學資源工程學系 

4.10/17(五) 12:00-13:20 台灣科技大學工程學士班及電資學士班 
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5.10/21(二) 12:00-13:20 政治大學創新國際學院 

6.10/23(四) 12:00-13:20 薩凡納藝術設計學院 

7.10/27(一) 12:00-13:20 日本早稻田大學 

(三) 高一「新編多元性向測驗」擬於 10/22（三）第 6、7節進行，敬請高一導師

協助施測。 

(四) 高三「大考中心學系探索量表」於 10月 22日（三）及 11月 5日(三)第 6、

7節分兩梯次進行施測，各班施測時間如下表，再請導師協助提醒同學務必

準時參加測驗。 

 

(五) 11月 2日（日）辦理本學期親師座談會，請導師務必撥冗與會，增進親師互

動。當日活動請於 08:00至活動中心簽到，活動結束後至輔導室簽退。本次

活動流程如下： 

時間 活動內容 活動地點 負責人(單位) 

08:00-08:10 行政同仁、導師、服務學生簽到 

學生 

活動中心 

輔導室 
08:10-08:20 家長報到 

08:20-08:50 資安宣導影片 圖書館 

08:50-09:00 致歡迎詞暨校務綜合座談 
校長、家長會長、 

各處室主任 

09:00-10:30 家有高中生-如何協助與陪伴不

同階段的高中生 

陳鴻彬 

諮商心理師/資深輔

導教師 

10:30-10:50 校內學習歷程相關事項說明 教務處 

10:50-11:00 更換活動地點 

11:00-12:00 班級親師座談 各班教室 導師 

 

(六) 近期因新學期生活適應及天氣不穩定等因素，學生情緒易起伏不定，敬請導師

多加留意班級學生生活適應及身心狀況，也請導師不吝於與輔導室及相關處室

保持聯繫，共同協助其身心安頓。 

 

 電腦教室

(一) 

電腦教室

(二) 

資訊教室

(一) 

資訊教室

(二) 

資訊教室

(三) 

10/22(三) 

第六節 
305 302 309 313 310 

10/22(三) 

第七節 
316 308 307 318 314 

11/5(三) 

第六節 
301 317  303 304 

11/5(三) 

第七節 
306 312  311 315 
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三、 總務處報告：略 

四、 圖書館報告： 

(一) 有老師建議是否可申請成大圖書館借書證，經與館長詢問，因為行政程序關

係，難度頗大，但會努力看看。 

五、 訓育組組長報告： 

(一) 導師請假時的職務代理人請以專任教師為首要考量，若代理人的身分是導師，無

法支領代導費，若請假期間遇班級活動則不可請導師代理；另外請注意：導師不

得請行政同仁、代理老師、實習老師、職員、工友代理。 

(二) 週三團體活動行事曆已公告於學校首頁「行事曆」，請導師參閱，授課教師為「導

師」之課程請導師隨班。 

(三) 請導師協助於校務系統登錄班級幹部及小老師，校級幹部及社團幹部由學務處登

錄。 

(四) 本學期教育儲蓄戶審查申請的截止日期原定為 9/30（二），為讓導師及學生們有

較充裕時間提出申請，將截止日期延後至 10/23（四），預計將於 11 月召開審查

會議，請導師依班上同學需求，若有家庭經濟狀況不佳或特殊境遇，再協助申請。 

＊可於「學校首頁右側→教育儲蓄專戶→表單下載」自行列印所需份數，或請學

生到學務處領取申請表。 

(五) 若同學有愛心午餐之需求，請至校安中心找學創人員何育禮先生登記。 

(六) 高三畢冊封面、封底重新徵稿至 10/3截止，預計將於 10/16(四)進行票選，煩

請導師們提醒各班利用時間完成票選，並於當日下午 17點前將選票交回訓育組。 

(七) 高三畢業團拍預計於 12 月 3 日（三）拍攝，請老師們預留檔期，與同學留下美

好的回憶。另請轉達班上同學，預計於學測後 115 年 1 月 26 日拍攝個人照及生

活照，每班一節課時間，請同學預留空檔。 

(八) 提供高三老師各班畢冊編輯名單，若需廠商代編的班級，請班長協助拍攝、收集

照片等事宜。 

(九) 114學年度級導師已於 8月 29日選出，感謝高一柳志傑老師，高二黃哲男老師，

高三佘晉宇老師協助本學年度的相關會議和事務。 

(十) 114學年度導師及各年級學創人員、輔導老師名單如下： 
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六、 生活輔導組組長報告： 

(一) 114 學年度第 1 學期學創人員輔導班級分配：因應新學年及人事異動，學創人

員輔導班級更動如下表，若有需相關業務執行需求，可據此進行聯絡。 
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七、 衛生組組長報告： 

(一) 第一次期中考 10/14(二)、10/15(三)兩天因考程安排，不另外安排打掃時間。

請導師協助提醒同學利用中午午休時間至資源回收場處理回收物，並於

10/16(四)的掃地時間再進行掃地工作。 

(二) 流感疫苗施打日期為 11/7（五），請導師協助提醒同學於 10/12（日）前完成

線上簽署「流感疫苗接種同意書」。另自 113 年起，臺南市政府啟用流感電子

化系統（NIAS），全校學生需線上填寫並由家長簽名，相關說明已公告於學校

首頁、衛生股長群組及導師群組。 

(三) 請導師協助向學生宣導事項：： 

1. 依本校整潔維護實施規定，一、二年級同學每學年於寒假或暑假返校打掃一

次，完成者核予志工時數兩小時，未完成者須於學期間補打掃。114 學年度

上學期的返校補掃時間於 11/22 截止，屆時未完成補掃的同學將登記自律訓

練一次，名單會於 12月的導師會報提供給各位導師。 

2. 廁所使用後的衛生紙可直接丟入便池內以減少垃圾量的產生。 

(四) 依環境教育法第 19 條規定：全校教職員工生每年應至少完成 4 小時環境教育

研習時數，歡迎師長多加利用環境教育終身學習網進行研習。 

八、 社團活動組組長報告： 

(一) 本學期前二次社團活動課程已於 9/24及 10/1結束。 

(二) 第一次社團活動課程結束後開放學生於 9/24至 9/25至學務處社團活動組填表

申請轉社，並已於 9/30完成學生轉社相關事宜。另提供各班級社團學生名單

及社團活動課程地點平面圖供各位導師參考。 

(三) 臺南市 114學年度學生音樂比賽預定於 10/29至 11/28期間辦理。俟賽程確定

後，由社團活動組協助「非音樂班」之參賽學生辦理公假。 

九、 體育組組長報告： 

(一) 10/17-29校運會徑賽會前賽，第八節。 

(二)  10/29-11/7，高二班際排球賽。 

十、 校安中心報告： 

(一) 為紓解上學交通雍塞狀況，除持續宣導避免塞車下車地點外，9月 30 日交通局

偕同二分局、停管處、中西區區公所及里長等人員會勘，初步決定上放學時間，

增加綠燈秒數，以利紓解車潮，預計交通局發函核定後開始實施。 

(二) 10月 1日起配合生輔組持續勸導登記未依服裝儀容觀禮規定穿著規定學生(全

便服)。 

 



 7 

柒、 討論提案： 

捌、 意見交流： 

玖、 校長指示： 

拾、  散會：  


